
Desenvolvimento de competências:  
Enviar um e-mail 

E-mail de prática #1 
Enviar e-mail para: [e-mail  da equipa] 
Assunto: Interessado na vaga de emprego  
 
Olá [Nome do destinatário],  
 
O meu nome é [introduzam aqui o vosso nome]. 
Estou muito interessado na posição [introduzir o 
cargo] para a qual estão a contratar.  
 
Com os melhores cumprimentos,  
[O vosso nome] 
 
E-mail de prática #2 
Enviar e-mail para: [e-mail  da equipa] 
Assunto: Grupo de Competências Digitais 
 
Olá [Nome do destinatário], 
 
Espero que esteja a correr tudo bem! Haverá uma 
sessão de competências para portáteis na próxima 
segunda-feira? Quero mesmo aprender sobre 
[preencher o espaço em branco].  
 
Com os melhores cumprimentos,  
[O vosso nome] 
 


