
Desarrollo de habilidades:  
Envío de un correo electrónico 

Correo electrónico de práctica #1 
Correo electrónico para: [correo del personal] 
Asunto: Interesado en la oferta de empleo  
 
Hola, [nombre del destinatario]:  
 
Mi nombre es [ingresa tu nombre aquí]. Estoy muy 
interesado en el puesto de [introduce el cargo] para 
el que está buscando personal.  
 
Atentamente,  
[Tu nombre] 
 
 
Correo electrónico de práctica #1 
Correo electrónico para: [correo del personal] 
Asunto: Grupo de habilidades digitales 
 
Hola, [nombre del destinatario]: 
 
Espero que se encuentre bien. ¿Tendremos sesión 
de computadoras portátiles el próximo lunes? Tengo 
muchas ganas de aprender sobre [completa el 
espacio en blanco].  
 
Atentamente,  
[Tu nombre] 


